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	T.C.
İZMİR KAVRAM MESLEK YÜKSEKOKULU
Personel İşleri Birimine

	Ad-Soyad
	:

	Görevi / Görev Unvanı
	:

	Sicil Numarası
	:

	Birimi
	:

	Kurumda İlk İşe Başlama Tarihi
	:

	İzin Başlangıç Tarihi
	:

	İzin Bitiş Tarihi
	:

	İzin Dönüşü İşe Başlama Tarihi
	:

	İznini Geçireceği Adres
	:

	İletişim Bilgileri
	Ev Tel:
	Cep Tel:

	Yerine Kimin Vekalet Edeceği
	:

	İzin Talep Tarihi
	:

	Yıllık İzin Hakkı
	:
	Personelin İmzası

	İstediği İzin Günü
	:
	

	Kalan İzin Günü
	:
	

	
…… /  ……. / 20….       - …… /  ……. / 20….       tarihleri arasında izinli sayılmasında sakınca yoktur.


	
Birim Sorumlusu
.... / …. / 20….
	
Yüksekokul Sekreteri
.... / .... / 20….

	UYGUN
.... / .. / 20….
………………………..
Müdür

	

	
…… /  ……. / 20….       - …… /  ……. / 20….       tarihleri arasında yıllık iznimi kullandım.  


Ad-Soyad
İmza








Not: İzin formu 2 suret düzenlenecektir. Bir sureti personelin dosyasına ve bir sureti de izin alan personelde kalacaktır. İznini kullanan personel işe başladığı gün Personel İşleri Birimi’ne gelerek izin kağıdını imzalayacaktır.
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